
🔑 4 CHAVES ESSENCIAIS
DO SECRETARIADO  PARA
LIBERTAR O EXECUTIVO

@somasecretariado

A agenda do executivo se torna um ativo
estratégico, focada em metas e livre de

interrupções desnecessárias

Logística e Organização de Viagens->
Cuida de todo o logístico

Reuniões: Prepara briefings com
antecedência, registra os follow-ups

Atua como a 1ª. linha de comunicação,
escalando ao executivo apenas o que exige

decisão estratégica


